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TITULO: GESTIÓN ORGANIZATIVA DE UN CENTRO DE E.I. 
 
MODALIDAD: Teleformación 
 
Nº DE HORAS: 50 
 
CONTENIDOS TEÓRICOS (20 HORAS) 
UNIDAD DIDACTICA 1: LA FUNCIÓN DIRECTIVA (20 HORAS) 
1.1. La acción directiva 
1.1.1 El trabajo directivo: roles y funciones. 
1.1.2 Fases del proceso directivo. 
1.1.3 El liderazgo de la dirección. 
1.1.4 Estilos de dirección. 
1.2 La dirección y la toma de decisiones 
1.2.1 El proceso de la toma de decisiones. 
1.2.2 Clases de decisiones. 
1.2.3 Factores esenciales para decidir 
1.2.4 La negociación 
1.2.5 Organización y desarrollo de reuniones eficaces. 
 
UNIDAD DIDACTICA 2: LA ORDENACIÓN LEGISLATIVA DE LA EDUCACIÓN INFANTIL (10 
HORAS) 
2.1 Marco legislativo 
2.1.1 Legislación General 
2.1.1.1 Rango jerárquico de las normativas. 
2.1.1.2 Legislación aplicable al sector educativo. 
2.1.2 Legislación educativa 
2.1.2.1 Desarrollo histórico 
2.1.2.2 Legislación vigente 
2.1.3 Legislación específica de la Educación Infantil 
2.1.3.1 Leyes, Decretos y Órdenes Ministeriales. 
2.1.3.2 Otras normativas. 
2.2 El perfil normativo de la dirección escolar 
2.2.1 En los Centros Públicos 
2.2.2 En los Centros Privados. 
2.3 Autorización de los centros de educación infantil 
2.3.1 El principio de Autorización Administrativa. 
2.3.2 Procedimiento de la autorización. 
2.3.3 Tratamiento de la documentación. 
 
UNIDAD DIDACTICA 3: LA GESTIÓN ECONÓMICO-FINANCIERA DEL CENTRO INFANTIL (20 
HORAS) 
3.1 La gestión económica 
3.1.1 Análisis de costes del servicio educativo. 
3.1.2 Elementos básicos para el análisis económico. 
3.1.2.1 Conceptos básicos economía. 
3.1.2.2 Elaboración del presupuesto. 
3.1.3 El precio del servicio educativo. 
3.2 La financiación de la educación infantil 
3.2.1 Desde el  punto de vista del centro. 
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3.2.2 Desde el punto de vista de los padres. 
3.2.2.1 Excedencias laborales 
3.2.2.2 Desgravaciones fiscales. 
3.2.2.3 Cheque escolar. 
3.2.3 Otras fuentes de financiación. 
 
CONTENIDOS PRÁCTICOS (30 HORAS) 
Los contenidos expuestos incluyen ejercicios, casos prácticos y/o test de autocomprobación. El trabajo 
práctico intercalado con el contenido teórico del curso supone aproximadamente un 60% de horas de 
trabajo sobre el total. 


