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GESTION ORGANIZATIVA DEL CENTRO INFANTIL

DIRIGIDO A: Desempleados y Trabajadores en activo del sector de educacién de la Comunidad de
Madrid dados de alta en la Seguridad Social: Régimen general, autbnomos, regimenes especiales.

CERTIFICACION MEC: Aprobada la certificacion con créditos de formacion del profesorado.

REQUISITOS PARA OBTENER LA CERTIFICACION OFICIAL:

Podran optar a la certificacion oficial (créditos) emitida por la MEC, el profesorado y personal especializado
con destino en centros privados, en los que se impartan ensefianzas de régimen general y de régimen
especial.

OBJETIVOS GENERALES:

- Dotar a los trabajadores de los centros de educacion infantil de los conocimientos necesarios para
gue puedan adquirir las cualificaciones profesionales requeridas por la legislacién vigente.

- Potenciar en los equipos directivos aptitudes y actitudes necesarias y adaptadas al entorno
flexible y cambiante del centro de ensefianza

- Fomentar y facilitar equipos de trabajo y colaboracién eficiente, que permita la optimizacién del
uso del tiempo y la solucion asertiva de los conflictos

- Concienciar e integrar al personal docente y no docente de los centros de educacion infantil, en la
importancia de su funcion dentro de un modelo de calidad educativa.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Analizar la funcion directiva desde una perspectiva colegiada y participativa.
- Conocer las funciones directivas desde el enfoque legal y técnico.
- Proporcionar un esquema de reflexion a la hora de afrontar conflictos y tomar decisiones.

- Desarrollar habilidades y destrezas para desempefiar la funcion directiva.

CONTENIDOS DEL CURSO:

UNIDAD DIDACTICA 1: LA FUNCION DIRECTIVA (20 HORAS)
1.1. La accion directiva

1.1.1 El trabajo directivo: roles y funciones.

1.1.2 Fases del proceso directivo.

1.1.3 El liderazgo de la direccion.

1.1.4 Estilos de direccion.

1.2 La direccién y la toma de decisiones

1.2.1 El proceso de la toma de decisiones.

1.2.2 Clases de decisiones.

INSTITUTO DE TECNICAS EDUCATIVAS de la C.E.C.E.
C/ Marqués de Mondéjar, 29-31, 12 planta — 28028 MADRID — Tels. 91 7257909 / 2340 — Fax 91 72611 17



.

» P a
UNION EUROPEA 1§ MINISTERIO
Fondo Social Europeo Fundacién Tripartita ﬁi g ey

] FARA LA FORMACION EN EL EMPLEG
El FSE invierte en tu futuro

1.2.3 Factores esenciales para decidir
1.2.4 La negociacién
1.2.5 Organizacion y desarrollo de reuniones eficaces.

UNIDAD DIDACTICA 2: LA ORDENACION LEGISLATIVA DE LA EDUCACION INFANTIL (10
HORAS)

2.1 Marco legislativo

2.1.1 Legislacion General

2.1.1.1 Rango jerarquico de las normativas.

2.1.1.2 Legislacion aplicable al sector educativo.
2.1.2 Legislacion educativa

2.1.2.1 Desarrollo histérico

2.1.2.2 Legislacion vigente

2.1.3 Legislacion especifica de la Educacion Infantil
2.1.3.1 Leyes, Decretos y Ordenes Ministeriales.
2.1.3.2 Otras normativas.

2.2 El perfil normativo de la direccién escolar

2.2.1 En los Centros Publicos

2.2.2 En los Centros Privados.

2.3 Autorizacion de los centros de educacion infantil
2.3.1 El principio de Autorizacion Administrativa.
2.3.2 Procedimiento de la autorizacién.

2.3.3 Tratamiento de la documentacion.

UNIDAD DIDACTICA 3: LA GESTION ECONOMICO-FINANCIERA DEL CENTRO INFANTIL (20
HORAS)

3.1 La gestidén econdmica

3.1.1 Andlisis de costes del servicio educativo.
3.1.2 Elementos bésicos para el analisis econémico.
3.1.2.1 Conceptos basicos economia.

3.1.2.2 Elaboracién del presupuesto.

3.1.3 El precio del servicio educativo.

3.2 La financiacion de la educacion infantil

3.2.1 Desde el punto de vista del centro.

3.2.2 Desde el punto de vista de los padres.
3.2.2.1 Excedencias laborales

3.2.2.2 Desgravaciones fiscales.

3.2.2.3 Cheque escolar.

3.2.3 Otras fuentes de financiacion.

“Incluida la ejecucion de un médulo de SENSIBILIZACION EN MEDIOAMBIENTE de 4 horas de
duracion.”

FECHAS DE REALIZACION N° HORAS METODOLOGIA

SERVICID PUBLICD
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01/10/10 al 29/10/10 54 Online
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